
广东科学技术职业学院

2020-2021 学年第 1 学期教材预订通知

各二级学院(部)：

为做好我校 2020-2021学年第 1学期（2020年秋季）教

材预订工作，现就有关事项通知如下：

一、总体要求

2020年秋季教材预订包括校本部、高职专业学院、第二

批扩招春季入学及秋季入学的 18、19、20 级学生教材和教

师用书。

特别说明：（1）2020级新生教材预订表学生数量按照各

二级学院的招生计划报订，自主招生、三二分段的班级在备

注栏标明“三年制或两年制”。（2）高职专业学院、第二批

扩招春季入学及秋季入学所需教材信息由我校的公共课部

门、各对接专业填写，其中“学生购买数量”、“教师用书数

量”列留空。

二、公共课教材征订

马克思主义学院、心理健康教育与咨询中心、学生就业

指导服务中心、公共体育、创新创业学院、非计算机专业教

研室、国际合作学院（大英部）负责开设的课程，请务必于

2020年 5月 28日前提交经学院（部门）主管教学领导、党

组织审核签名审批的《教材预订表》。教师用书数量若需要

各二级学院填报的，则在备注栏标明“二级学院填报”，不



需要二级学院填报的，教材到校后由公共课部门通知任课教

师领取。

三、公共课教材信息完善与专业课教材征订

根据教务处转发的公共课教材预订表，各二级学院负责

完善公共课教材学生用书数量等信息，填写专业课教材信息。

请务必于 2020 年 6 月 16 日前提交经学院(部门)主管教学领

导、党组织审核签名审批的《教材预订表》。

四、注意事项

（一）境外原版教材

未经过审批的境外原版教材一律不能订购，也不能作为

教学参考书使用。境外原版教材包括：境外出版的教材（包

括外文版和中文编译版），外国作者在中国大陆出版的教材

（包括外文版和中文版），及中外合作编写的教材。

（二）教材选用

严格按照《广东科学技术职业学院教材选用管理办法》

要求。只有在学校备案的自编教材才可订购使用，新出版的

需提供 6所高校使用证明，填表要求请按照预订表中说明填

写。

（三）预订结果通告

请各相关单位认真核对，避免漏报、错报、重报教材等

现象，教材预订结果及出现的问题将在教学工作例会通告，

对课程教学造成影响的，按《教学事故认定办法》提交教学

管理类教学事故认定。



五、材料提交

教材预订表已做修改，材料只需交学院汇总表，汇总时

按照年级、专业、班级顺序。各班级所有开课的课程都要在

预订表中显示，使用讲义的、使用企业资料的、不订教材的

课程放在本班级订教材课程的下方。纸质版材料每个学院

（部门）提交一份，广州校区至肖志思，珠海校区至行政楼

204 室孟玉荣，电子版同时发送至 48186934@qq.com、

gditjwc@qq.com
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